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Altalanos szerzddési feltételek konyvelési feladatok ellatasa
ASZF Hatalyos: 2021.01.01.-t8]

I. A Megbizasi szerzédésben szereplé Megbizott adatai

Név: Meches Iroda Konyvel6 és Szolgaltaté Korlatolt FelelGsségli Tarsasag
Cégjegyzékszam: 01 09 193342

Adoszam: 23855083-2-42

Székhely: 1074 Budapest, Rakoczi Gt 72. 1. em 5.

Telefonszam: 0620 535 5535

E-mail: info@meches.hu

Weboldal: www.meches.hu

Bankszamlaszam: Takarékbank Zrt 55400266-16931691-00000000

I1. A szerz6dés hatalya, moédositasa, megsziinése

2.1. A szerz6dés hatalya

A konyvelési feladatok ellatasara vonatkozo megbizasi szerz6dés az abban szerepl$ 3.1.-es pont szerint
1ép hatalyba, és hatarozatlan idStartamra szol. A jelen ASZF az egyedi megbizasi szerzédés
elvalaszthatatlan részét képezi és azzal egyiitt hatalyos. A jelen ASZF az egyedi megbizasi szerz6déssel
egyidejlleg, annak 3.1 pontja szerinti id6pontban 1ép hatalyba és alkalmazand6 a Felek kozotti
jogviszonyra.

2.2. Az ASZF médositasa

A Meches Iroda Kft. jogosult a jelen ASZF rendelkezéseit barmikor egyoldalian médositani.

Az ASZF moédositasanak tényét, valtozdsanak tartalmat és annak elérhetségét a Meches Iroda Kft.
legkés6bb a modositas hatalybalépését megel6z6 30 naptari nappal irasban kozli Megbizbval, illetve az
errdl szolo tijékoztatast és az ASZF modositott, egységes szerkezetbe foglalt 1ij szovegét honlapjan
kozzéteszi.

Amennyiben a Megbizd fél a mddositas ellen annak hatalybalépéséig irasban nem él kifogassal, a
moédositas a Megbizo fél altal elfogadottnak mindsiil. A modositas hatalybalépésének idGpontjatol a
Felek kozott fennallo egyedi Megbizasi szerzGdésekre a médositott ASZF rendelkezései az iranyadbak.

2.3. A Megbizasi szerz6dés modositasa
A Megbizasi szerz6dést Felek kozos megéllapodasukkal, kizarélag irasban modosithatjak.

2.4. A Megbizasi szerz6dés megsziinése
Felek a szerz6dést rendes felmondéassal, irasban barmikor felmondhatjak, 15 napos felmondési idével.

Sulyos szerz6désszegés esetén, irasbeli nyilatkozattal azonnali felmondéasnak van helye.

Stlyos szerz6désszegésnek mindsiil:

- fiktiv szamlazas és pénzmosas gyandjanak felmeriilése;

- Megbiz6 a bizonylatokat és egyéb dokumentumokat folyamatosan — legaldbb hirom hénapon
keresztiil — hatarid6n tal vagy nem teljes kortien szolgaltatja;

- Megbiz6 fizetési kotelezettségével rendszeresen vagy minimum két hénapon at késedelembe esik
(lasd még 3.4-es pont);

- amennyiben Megbizottal vagy annak barmely alkalmazottjaval emelt hangnemben kommunikal,
sértd szavakat hasznal személyesen, telefonon vagy akar irasos kommunikaciéban.
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II1. Dijazas

3.1. A Megbizasi szerz6désben foglalt szolgaltatasok teljesitéséért a Megbizottat dij illeti meg, amely
Osszeget a Megbizo a Megbizott szamlaja alapjan a targyho6t kovet6 honap 12. napjaig a Megbizott
bankszamlajara utal vagy készpénzben a pénztarba befizet.

3.2. A Megbizasi dijak a kovetkezdk:

3.2.1. Egyéni véllalkozo esetén:
- AFA mentes: 10 000 Ft + AFA/ ho
- AFA koteles: 15 000 Ft + AFA/ho

KATA adozésu egyéni vallalkozo esetén:
- AFA mentes: 5 000 Ft + AFA/ ho
- AFA kételes: 10 000 Ft + AFA/h6

A dij tartalmazza az egyéni vallalkoz6 bérszamfejtését, tovabba AFA mentes vallalkozo esetén havi 10
darab konyvelési bizonylatot, AFA koteles véllalkozé esetében havi 20 darab konyvelési bizonylatot.
Megbizott a megadott szamid bizonylatok atlépése utan, kozos megegyezéssel emelt dijat szamol fel
Megbiz6 részére.

3.2.2 Betéti tirsasag esetén:
- AFA mentes: 20 000 Ft + AFA/ ho
- AFA kételes: 30 000 Ft + AFA/h6

KATA ad6zasu Betéti tarsasag esetén:
- AFA mentes: 10 000 Ft + AFA/ ho
- AFA koteles: 15 000 Ft + AFA/ho

A dij tartalmazza az ligyvezet6 bérszamfejtését, tovabba havi 20 darab konyvelési bizonylatot.
Megbizott 20 darabon feliili bizonylatok utin kézos megegyezéssel emelt dijat szamol fel Megbizo
részére.

Alvo Betéti tarsasag esetén:

- 5000 Ft + AFA/ho

A djj tartalmazza az iigyvezetd bérszamfejtését, tovabba havi 2 darab konyvelési bizonylatot. Megbizott
2 darabon feliili bizonylatok utan k6zos megegyezéssel emelt dijat szamol fel Megbiz6 részére.

3.2.3. Korlatolt feleldsségii tarsasag esetén:
- AFA mentes: 30 000 Ft + AFA/ ho
- AFA koteles: 50 000 Ft + AFA/ho

A dij tartalmazza az ligyvezet6 bérszamfejtését, tovabba havi 20 darab konyvelési bizonylatot.
Megbizott 20 darabon feliili bizonylatok utan kozos megegyezéssel emelt dijat szaimol fel Megbizo
részére.

Alvo Korlatolt felelGsségli tarsasag esetén:

- 5000 Ft + AFA/h6

A djj tartalmazza az tigyvezetd bérszamfejtését, tovabba havi 2 darab konyvelési bizonylatot. Megbizott
2 darabon feliili bizonylatok utan k6zos megegyezéssel emelt dijat szamol fel Megbizo részére.

3.2.4. Zartkor(i részvénytarsasag esetén:
- AFA kételes: 70 ooo Ft +AFA/ho6

A dij tartalmazza az ligyvezet§ bérszamfejtését, tovabba havi 30 darab konyvelési bizonylatot.
Megbizott 30 darabon feliili bizonylatok utdn kozos megegyezéssel emelt dijat szamol fel Megbizo

részére.
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3.3. Megbizottat a bérszamfejtési feladatok utan dij illeti meg, melynek mértéke 2000 Ft +AFA/fS,
100 f6ig, efelett a Felek egyéni dijazast allapitanak meg.

3.4. A felek megallapodnak abban, hogy a Megbizott a megbizasi dijat jogosult évente a KSH 4&ltal
kozzétett fogyasztoi arindex szerint korrigalni. A fenti esetekben a Felek a Megbizasi szerz6dés,
dijazassal kapcsolatos pontjait a dij Osszege tekintetében kozos megegyezéssel irasban moédositjak,
mely modositashoz vald hozzajarulasra a Megbizo feltétlen és visszavonhatatlan kotelezettséget vallal,
amennyiben annak fenti feltételei bekovetkeznek.

3.5. Dijfizetés elmaradéasa esetén elsé esetben a Megbizott felszdlitéd levelet kiild ki a Megbizo részére,
melyben megfeleld pothataridd kittizésével felszolitja Megbizot a teljesitésre.

Megbiz6 részérdl tébbszori késedelmes dijfizetés vagy 2 havi dij meg nem fizetése esetén a Megbizott a
targyhot kovet6 hd bizonylatainak feldolgozasat nem kezdi meg, az egyedi szerzédés, illetve a jelen
ASZF alapjan fennalld kotelezettségeit nem kdoteles teljesiteni, felelgsségviselési kotelezettsége
megszlinik, valamint jogosult nett6 10 000 Ft/ hé késedelmi kamatot felszadmitani, minden
késedelemmel érintett naptari honap utdn. Amennyiben a konyvelési dijtartozas meghaladja a netto
100 000 Ft-ot, 4gy a késedelmi kamat a mindenkori konyvelési dij 30%-a, minden késedelemmel
érintett naptari honap utan. Esetleges vis-major esetekben kartéritésnek helye nincs.

IV. A Megbizasi szerz6dés targya

4.1. A Megbizb megbizza a Megbizottat a Szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény 150. § (2) bekezdése
szerinti konyvviteli szolgaltatasok ellatasaval a jelen szerz6dés hatalya alatt vonatkozd szamviteli
torvény szerinti éves beszdmolok (tovabbiakban: beszamold) elkészitésével, valamint a munkaiigyi
nyilvantartasok, bérelszamolas, valamint a fentiekkel kapcsolatos adatszolgaltatasi tevékenység
elvégzésével.

2150. § (1) E torvény alkalmazasaban szamviteli szolgaltatds az e torvényben, tovabba a kapcsolodd
kormanyrendeletekben elbirt kényvvezetési, beszamolokészitési kotelezettség teljesitése érdekében elvégzendd
feladatok Osszessége (a tovabbiakban: konyvviteli szolgdltatas), valamint a konyvvizsgaloi tevékenység.

(2) A kényvviteli szolgaltatas korébe tartozik kiilonosen:

a) a szamuviteli politika, a konyvviteli elszamolas, a beszamolbkészités rendszerének, médszerének kialakitdsaval
(ideértve a belsé informacios rendszer kialakitasat is), a szamlarend, a konyvvezetéshez, a beszamoldkészitéshez
szitkséges szabalyzatok elkészitésével, rendszeres karbantartdsdval kapcsolatos feladatok ellatdsa, beleértve a
fékonyvi nyilvantartasok vezetését, az Osszesité feladasok készitését, a beszamolé 0Osszedllitasat, a
beszamolbéban, a konyvviteli nyilvantartasokban szereplé adatok elemzését, a gazdasagi dontéseket megalapozo
kovetkeztetések levonasdat is,

b) az elszamolasok, a beszamoléban szerepl6 adatok jogszeriiségének, szabdlyszeriiségének,
megbizhatésdganak, bizonylatokkal valé aldtdmasztottsaganak, a szamviteli alapelvek kévetelményei
megtartdsanak biztositasaval a valésagnak megfelels belsé és kiilsé informdaciék eléallitasa, szolgaltatdsa.”

A megbizds a Megbizasi szerz6dés hatalybalépésének napjat kovetGen keletkezett szamviteli
dokumentaciok, bizonylatok feldolgozasara terjed ki.

Az emlitett id6pontot megel6zGen keletkezett és az iizleti évhez kapesol6d6 dokumentéciokat (tekintve,
hogy Megbiz6 a konyvelését a jelen szerzédés hatalybalépését megel6z6 hénap utolsé napjaig mas
tarsasaggal elvégeztette) a Megbizési szerz6déshez mellékletként csatolt jegyz&konyv tartalmazza (1.
melléklet).

4.2. A Megbizott vallalja a Megbiz6 teljes korli konyvelési feladatainak ellatasat, a mérleg és az
adobevallas elkészitését az atadott bevételi- és koltségszamlak, bankbizonylatok, valamint az egyéb
konyvelési bizonylatok alapjan. Megbizott az atvett bizonylatok adatait kontirozza, szamit6gépen
feldolgozza, majd elGallitja a:

- havi pénztarjelentést,

- konyvelési naplokat,

- havi, negyedéves és éves f6konyvi kivonatokat,

- konyvelési kartonokat.
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Ezekhez tartoz6an Megbizott a kovetkez8 nyilvantartasok vezetését végzi:
a./ Vevok és szallitok analitikus nyilvantartésa,

b./ Targyi eszk6zok nyilvantartésa,

c./ AFA nyilvantartas,

d./ Egyéb aktiv és passziv nyilvantartasok,

e./ Folyoszamla egyeztetés.

Megbizott megallapitja az adéjellegii befizetéseket (tarsasagi ado, AFA, ipartizési ad6, KIVA stb.) és a
befizetési hataridé el6tt legalabb két munkanappal értesiti a Megbizdét a befizetések Gsszegérdl és
hataridejérol. A befizetések és utaldsok a Megbizoét terhelik, azért felelGsséget a Megbizott nem vallal és
felelGsség nem terheli.

Megbizott vallalja az ad6folyoszamlak egyeztetését, tovabba hogy Megbizd konyvvezetéssel kapcesolatos
képviseletét az adohatbsag el6tt ellatja.

Megbizott vallalja a Megbiz6tdl kapott tarsasagi szerzédés, valamint egyéb munkajogi és vallalkozbi
szerz6dések alapjan a Megbizo altal foglalkoztatott dolgozok munkaviszonyaval kapcsolatos konyvelési
teendéinek teljes kord ellatasat, az alkalmazottak és tagok, valamint az allomé&nyon kiviili (alkalmi
munkavallalok, mellékfoglalkozas és egyéb jogviszony keretében foglalkoztatottak) dolgozok
jovedelmének szamfejtését.

Ezekhez kapcsoloddan Megbizott a kovetkez6 nyilvantartasok vezetését végzi:

- a kiilonféle kifizetések bérszerkezet és jogeim szerinti nyilvantartasa,

- tagok és alkalmazottak jarulékfizetési kotelezettségének nyilvantartasa,

- egyéni tarsadalombiztositasi nyilvantartas folyamatos vezetése,

- a TB ellatas megallapitasahoz sziikséges jovedelemadatok kimutatasa,

- tappénzes utalvanyok nyilvantartisa és az illetékes TB Igazgatdsag felé valo tovabbitasa,

- betegszabadsag, egyéb tavollétek nyilvantartasa, folyamatos vezetése a Megbizd adatszolgaltatasa —
vezetett jelenléti iv, szabadsagos kiskonyv — alapjan.

Megbizott vallalja a bérek kontirozasat, az SZJA, TB, valamint az egyéb bérfizetésekhez kapcsol6do
addjellegii befizetések megéllapitasat és ezeket a befizetési hatarid6 el6tt legalabb két nappal torténd
kozlését Megbizoval. A befizetésekre Megbizo koteles.

Megbizott vallalja az év végi bérzarlat és munkaiigyi statisztikai adatszolgaltatas elkészitését.

Megbizott vallalja a targyho6t kovet6en az adbhatosag részére a személyi jovedelemadd megallapitasat,
a kapcsolbdo eléirt szolgaltatasok elkészitését az adohatbsag, valamint a dolgozo felé.

Megbizott vallalja egyéb, az illetékes hatosagok 4&ltal el6irt munkaiigyi, adé-megallapitasi és
tarsadalombiztositasi adatszolgaltatasok elkészitését.

Megbizott elvégzi az év végi zaras feladatait, elkésziti a tarsasag tagjainak adobevallasait
(elektronikusan), valamint a tarsasag éves beszadmol6jat (mérlegét) a kotelezGen el6irt mellékletekkel
egyltt. Ez utobbiakat megkiildi Megbizott a Cégbir6sagnak és az Igazsagiigyi Minisztériumnak.

4.3. Megbizott vallalja, hogy az atadott bizonylatok alapjan a sziikséges feladatokat a mindenkori
jogszabalyi elGirasoknak megfelelGen végzi. Megbizott az atvett bizonylatokat atvizsgalja, felhivja a
Megbiz6 figyelmét a le nem konyvelhet§ bizonylatokra, a Megbiz6 aldirdsaval igazolt kérésére
lekonyveli azt, de felelGsséget érte nem vallal.

4.4. A Megbizb megbizza Megbizottat az Nemzeti Ad6- és Vamhivatal el6tti képviselet ellatasaval, mely

eljarasokra Megbiz6 sziikség esetén egyedi meghatalmazast ad Megbizott részére. A konyvelési dij
tartalmazza a havi egy alkalommal t6rténé képviselet ellatasat.
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V. A bizonylatok, konyvelési alapadatok befogadasa, 6rzése, visszaszolgaltatasa
a Megbizo részére

5.1. Az adatfeldolgozast, a konyvelés teljes kortiségét a bizonylatok rendelkezésére bocsatasa biztositja,
igy a Megbizo6 vallalja, hogy a bizonylatokat hataridére atadja Megbizott részére.

A bizonylatok leadési hatarideje:

- Bérelszamolés alapjaul szolgéld jelenléti iv: targyhot kovetS honap 3. napja
- Pénztari bizonylatok: targyhot kovet6 honap 7. napja
- Kimend szamlak: targyhot kovet6 honap 7. napja
- Beérkezett szamlak: targyhot kovet6 honap 7. napja
- Minden egyéb konyvelési alapbizonylatnak mindsiilé6 okmany: targyho6t kvet6 honap 7. napja
- Bankszamla-kivonat: targyhot kovetd honap 7. napja

5.2. A bizonylatok fenti hataridén tili rendelkezésre bocsatasabol eredé mindennemiu
késedelembdl eredé kar a Megbizo felel6ssége és veszélye, Megbiz6 késedelme esetén az
ebbdl ered6 karokért Megbizottat felel6sség nem terheli.

5.3. Megbiz6 vallalja, hogy a Megbizott részére atadott kimend szamlak sorszdmai hézagmentesek, a
rontott szamlak is szerepelnek a sorban. Amennyiben valamely szdmla hiinyzik, annak tényét az
atadas-atvételi okméanyon fel kell tiintetni, ezek potlasa a Megbiz6 kotelezettsége. Ha a pdtlas csak a
fenti hatarid6n tdl érkezik meg Megbizo6 részérdl, és a szamla tartalmarol a Megbizottnak tudomasa
nincs, a szamla a feldolgozasbol kimarad. A jogkovetkezményekért valo helytallas és felelGsség a fenti
esetben kizarolag a Megbizo6t terheli.

Amennyiben az atadas-atvételi lista barmely okbol nem késziilt el, a szamlak &tadasanak jovGbeli
bizonyitasa a Megbizo feladata.

5.4. Pénztar bevételi-kiadasi bizonylatok esetén az dtadas-atvételi listat helyettesiti a csatolt napi vagy
idGszaki pénztirjelentés, ez esetben a listin a pénztirjelentés szama keriil feltiintetésre. Ennek
hidny4ban a tételes feltiintetés sziikséges.

5.5. A teljes kortiség, a bizonylatok hianytalansaganak biztositasa a Megbizo feladata és kotelezettsége.

5.6. A Megbiz6 &ltal rendelkezésre bocsatott, bizonylatok, okmanyok tartalmaért, a mogottiik levd
gazdasagi események valodisagaért a Megbizott semmilyen felel6sséget nem vallal, a szamla
valodisagat nem vizsgalja, nem vizsgalhatja.

Megbizott a rendelkezésére bocsatott iratok tartalmat, valoédisagat nem vizsgélja.

Megbizé szavatolja azt, hogy a szamlaval igazolt koltség a vallalkozoéi tevékenységéhez kapcsolodik.

5.7. Megbizott vallalja, hogy a Megbizo altal rendelkezésre bocsatott egy havi bizonylatokat, egyéb
dokumentumokat az atvételtdl szamitott legkésébb tizennegyedik munkanap végéig feldolgozza.

5.8. Megbizott a feldolgozisra atvett bizonylatokat, illetve a feldolgozott adatokat csak a Megbizo
Megbizasi szerz6désben rogzitett képviselGjének adja ki, a kapcsolatot vele tartja.

Harmadik személy felé a Megbizottat a Megbizd6 barminemti adatai vonatkozasaban titoktartasi
kotelezettség terheli, amennyiben jogszabaly ett6l eltéréen nem rendelkezik. Ez al6l a kotelezettség aldl
Megbizottat csak a Megbizo irasos rendelkezése, vagy jogszabaly kotelezé adatszolgaltatast tartalmazo
el6irdsa menti fel.

5.9. A konyvelt bizonylatok visszakereshet6 moédon valé rendszerezése, tarolasa a Megbizott
kotelessége. A Megbizott a targyévi bizonylatokat a targyévet kovet6 mésodik év jinius 30. napjaig 6rzi
meg. Ezt kovetGen a Megbiz6 koteles gondoskodni a bizonylatok elszallitasarol és a torvényekben el8irt
bizonylat meg6rzési kotelezettség is a Megbizot terheli. A bizonylatok Megbizd Altali visszavétele
atadas-atvételi listan torténik.

5.10. Megbizott lehetSséget biztosit Megbizé részére, hogy a szamlakat elektronikus duton,
egyértelmiien beazonosithaté médon kiildje meg Megbizott részére.
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»,169. § A szamla kotelez6 adattartalma a kovetkezd:

a) a szamla kibocsatasanak kelte;

b) a szamla sorszama, amely a szamlat kétséget kizaréan azonositja;

¢) a termék értékesitdjének, szolgaltatas nytjtdjanak adészama, amely alatt a termék értékesitését, szolgaltatas
nytjtasat teljesitette;

d) a termék beszerzdjének, szolgaltatas igénybevevdjének

da) adészama, amely alatt mint adofizetésre kotelezettnek a termék értékesitését, szolgaltatas nyijtasat
teljesitették, vagy

db) adbészama, amely alatt a 89. §-ban meghatarozott termékértékesitést részére teljesitették, vagy

dc)=62 adészamanak vagy csoportos dltalanos forgalmiadé-alanyisag esetén csoportazonosité szamanak elsé
nyolc szamjegye, amely alatt, mint belfoldon nyilvantartasba vett adéalany részére a termékértékesitést,
szolgaltatasnyijtast teljesitették, feltéve, hogy a terméket beszerzd, szolgaltatast igénybevevd adéalanyra a k)
pont szerinti atharitott adé az 1 000 000 forintot eléri vagy meghaladja és a termék értékesitdje, szolgaltatas
nyujtéja gazdasagi céllal belfoldon telepedett le, gazdasagi célii letelepedés hianyaban pedig lakohelye vagy
szokdasos tartézkodasi helye van belfoldon;

e) a termék értékesitGjének, szolgaltatas nyijtdjanak, valamint a termék beszerzdjének, szolgaltatas
igénybevevdjének neve és cime;

f) az értékesitett termék megnevezése, annak jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan —
az e torvényben alkalmazott vtsz., tovabba mennyisége vagy a nyijtott szolgaltatas megnevezése, annak
jelolésére — a szamlakibocsatasra kotelezett valasztasa alapjan — az e torvényben alkalmazott SZJ, tovabba
mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd;

g) a163. § (1) bekezdés a) és b) pontjaban emlitett id6pont, ha az eltér a szamla kibocsatasanak keltétél;

h) a ,,pénzforgalmi elszamolas” kifejezés, a XIII/A. fejezetben meghatarozott kiilonés szabalyok szerinti adézas
alkalmazasa esetében;

1) az adé alapja, tovabba az értékesitett termék adé nélkiili egységara vagy a nyujtott szolgaltatas adé nélkiili
egységara, ha az természetes mértékegységben kifejezhets, valamint az alkalmazott arengedmény, feltéve, hogy
azt az egységar nem tartalmazza;

J) az alkalmazott adé mértéke;

k) az atharitott ado, kivéve, ha annak feltiintetését e torvény kizarja;

D az ,onszamlazas” kifejezés, ha a szamlat a terméket beszerzd vagy a szolgaltatast igénybevevd dllitja ki;

m) adémentesség esetében jogszabalyi vagy a Héa-irdnyelv vonatkozé rendelkezéseire torténd hivatkozas vagy
barmely mas, de egyértelmti utalas arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas nyujtasa mentes az adé aldl;
n) a ,forditott adézas” kifejezés, ha addfizetésre a termék beszerzdje, szolgaltatds igénybevevdje kotelezett;

0) U kozlekedési eszkoz 89. §-ban meghatdarozott értékesitése esetében az uj kozlekedési eszkozre vonatkozo, a
259. § 25. pontjaban meghatarozott adatok;

p) a ,kiilonbézet szerinti szabdlyozds — utazasi irodak” kifejezés, a XV. fejezetben meghatarozott kiilonos
szabalyok szerinti utazasszervezési szolgaltatas nytjtasa esetében;

q) a kiilonbozet szerinti szabalyozas — hasznalt cikkek” vagy a kiilonbozet szerinti szabalyozas —
miialkotdsok”, vagy a ,kiilonbozet szerinti szabalyozas — gyiijteménydarabok és régisek” kifejezések koziil a
megfelelb kifejezés, a XVI. fejezetben meghatarozott kiilonés szabalyok szerinti hasznalt ingésag, miialkotas,
gytijteménydarab vagy régiség értékesitése esetében;

r) pénziigyi képuvisel6 alkalmazasa esetében a pénziigyi képuvisel neve, cime és adészama.”

5.11. Megbiz6 az 5.10. pontban szerepld dokumentumokat elektronikus aton is eljutathatja Megbizott
részére. Megbizott koteles ellenérizni, hogy a kapott szidmlak megfelelnek-e az 5.10. pontban
foglaltaknak, amennyiben nem, Ggy annak feldolgozasat nem végzi el és ezt jelzi Megbizo részére.

5.12. Amennyiben Megbiz6 az eredeti ,papiros” szamlakat helyettesiti az 5.10. pontban szerepl6

digitalis dokumentumokkal, ugy a szamldk, egyéb dokumentumok tarolasa, a Megbizé kizarolagos
felelGssége.
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VI. Megbiz6 és Megbizott kotelezettségei

6.1. A Megbizott kotelezettsége kiterjed a 2000. évi C. torvény, valamint egyéb vonatkozo jogszabalyok

altal kotelezGen elSirt, a konyvvitellel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésére, beszamolok és
bevallasok hatariddre torténd elkészitésére.

6.2. A f6konyvi konyvelés alapjat képezi a Megbizasi szerz6dés mellé csatolt minden, a Megbizora
vonatkoz6 (a Megbiz6d részérél jogosult dontéshozod 4ltal alairt) Szamviteli Politika, Szamlarend,
Szabalyzatok, amelyekben foglaltakt6l a Megbizott a bizonylatok feldolgozasa soran nem térhet el.
Megbiz6 feladata és kotelezettsége a fent emlitett Szabalyzatok rendelkezésre bocsatasa (3. melléklet).

Megbizott vallalja a sziikséges szabalyzatok elkészitését, azok éves feliilvizsgalatat, kiilon dij
ellenében, egyedi megallapodas alapjan.

2000. évi C. torvény:

~14. § (3) A torvényben rogzitett alapelvek, értékelési el6irasok alapjan ki kell alakitani és irasba kell foglalni a
gazdalkodé adottsagainak, koriilményeinek leginkabb megfelel6 — a torvény végrehajtasanak médszereit,
eszkozeit meghatarozé — szamuviteli politikat.

(5) A szamuviteli politika keretében el kell késziteni:

a) az eszk6zo0k és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat;

b) az eszkozok és a forrdsok értékelési szabalyzatat;

¢) az onkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsé szabalyzatot;

d) a pénzkezelési szabalyzatot.

(12) A szamviteli politika elkészitéséért, modositasaért a gazdalkodé képuiseletére jogosult személy felelGs.”

6.3. Megbizott a f6konyvi konyvelést szamitogépen végzi, a sajat vagy bérelt, jogtiszta szamitogépes
programja felhasznalasaval.

6.4. A Megbizott altal elkészitett beszamolok és mellékleteik, bevallasok, egyéb kapcsolodo
adatszolgaltatasi kotelezettségek illetékes hatosdgokhoz valoé eljuttatisa a Megbizott feladata. A
beszamolot és mellékleteit (taggytilési jegyzOkonyv, mérleg, eredmény-kimutatas, az osztalék
felhasznalasarol szol6 jegyz6konyv, ipartizési ado, tarsasagi adordl szolé bevallas) minden esetben a
Megbizo kijelolt képviselGje irja al4, aki a torvényekben elSirt hatarid6krél tudomassal bir. Alairas
nélkiil a Megbizott az okmanyokat nem tovabbithatja. Az alairt okméanyokat Megbizd vagy torvényes
képviselGje legalabb 2 munkanappal a beadasi hataridé el6tt koteles dtadni Megbizott részére.
Késedelmes aliiras miatti hatarid6cstiszasbol ered6 jogkovetkezmények a Megbizot terhelik, azért
illetve az ebbdl ered§ barminem karért Megbizottat felel6sség nem terheli.

6.5. A Megbizott, elére egyeztetett id6pontban lehetGséget biztosit a Megbizb részére a feldolgozott
adatokba torténé betekintésre. Az idGpont egyeztetést megteheti a Megbizott altal kijelolt konyvel6nél,
az adott irodahoz tartoz6 f6konyvel6nél, irodavezet6nél vagy a cég kozponti elérhetGségén, telefonon,
0620 535 5535, vagy e-mailen, info@meches.hu.

6.6. Megbiz6 4lland6 meghatalmazast ad Megbizott részére, aki elektronikus tton nyujtja be az
Adohatosag részére a Megbizott iigyfélkapujan keresztiil az elektronikus nyomtatvanyokat.

6.7. Megbiz6 vallalja, hogy a vallalkozasa miikodtetésével kapcsolatos mindennemi véaltozés
bekovetkezésér6l a valtozast kovet6 5 napon beliil értesiti a Megbizottat, a kapcsolodo sziikséges
okiratokat ugyanezen id6n beliil a Megbizott rendelkezésére bocsatja.

A Megbiz6 tudomasul veszi, hogy amennyiben a valtozasokrél a Megbizottat késedelmesen értesiti, az
ezzel kapcsolatosan és az ebbdl ered6 késedelmes vagy hibéas teljesités vagy adatszolgaltatas
eredményeként felmeriilt és kiszabott barmely birsag vagy egyéb kar Megbizot terheli, azért Megbizott
felelGsséggel nem tartozik.

6.8. A konyvelés pontossagaért, a Megbizott altal vezetett nyilvantartasok egyezdségéért, a bevallasok,

beszamoldk pontos, hatiridére torténé elkészitéséért a Megbizott anyagi felelGsséget vallal, mely
igényt sajat dontése alapjan onerébdl vagy a felelGsségbiztositasa terhére (AHB733927869) elégiti ki.
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VII. Kiegészit6 szolgaltatasok

7.1. Megbizott a kovetkez§ szolgaltatasokat nyujtja Megbizd részére eseti jelleggel, a Megbizd kiilon
kérésére a kovetkezd dijakon:

- SZJA bevallas elkészitése: brutté 3 000 Ft/bevallas;

- Kotelezg szabalyzatok elkészitése: 50 000 Ft + AFA;

- Kotelezg szabalyzatok feliilvizsgalata: 10 000 Ft + AFA;

- Kozbens6 mérleg készitése: 1 havi konyvelési dij;

- NAV elétti képviselet: 10 000 Ft + AFA/alkalom;

- Munkaiigyi képviselet: 5 000 Ft + AFA/alkalom;

- Palyazat el6készitése: 10 000 Ft + AFA/munkadra;

- Hitelkérelem kit6ltése: 10 000 Ft + AFA/munkadra;

- Részletfizetés kitoltése, leadasa: 10 000 Ft + AFA/kérelem;

- Adétanacsadas: 30 000 Ft + AFA/munkadra;

- Vallalkozési tanacsadés: 20 000 Ft + AFA/munkadra;

- Munkaszerzdés készitése: 2 000 Ft + AFA/darab;

- KiilsG helyszinre torténé kiszallas, barmely okbol: 10 000 Ft + AFA/munkadra;

- Megbizasi szerz6dés hatalybalépését megel6z6 idGszakok szdmviteli elszdmolasanak ellen6rzése,
igény szerinti Gjrakonyvelése: dijazas egyéni megallapodés szerint;

- Hianyz6 bevallasok p6tléasa, visszamendleges bekiildése: dijazas egyéni megallapodas szerint.

7.2. Megbiz6 a felsorolt szolgaltatasok igénybevételét irdsban, postai vagy e-mail formaban, jelzi
Megbizott részére, aki eszerint teljesiti azt.

7.3. Megbizott a kiegészit§ szolgaltatasok utdn jaré dijat jelen ASZF 3.1.-es pontja szerinti szAmlan
szerepelteti, Megbiz6 eszerint koteles azt kiegyenliteni.

VIII. Panaszkezelés

8.1. Amennyiben Megbiz6 a tevékenység elvégzése miatt észrevétellel/panasszal kivan élni Megbizott
felé, agy azt megteheti irasban postai Gton a Megbizott székhelyére cimzett levéllel, 1074 Budapest,
Rakoczi ut 72. 1. em. 5., elektronikus aton az info@meches.hu cimre kiild6tt e-maillel, vagy
telefonon, a 0620 535 5535 telefonszamon.

8.2. Megbizott a panaszt minden esetben maximum 30 napon beliil kivizsgalja, és arrol jegyz6konyvet
készit, melynek egy példanyat a Meghizo részére postai Gton megkiildi.

IX. Egyéb rendelkezések

9.1. Megbiz6 hozzajarul, hogy Megbizott feladatai ellatasidhoz alvallalkoz6 szolgaltatisait igénybe
vegye.

9.2. Megbizott az Alvallalkoz6 tevékenységéért, mint sajatjaért felel.

9.3. A Megbizott a feldolgozéasra atvett bizonylatokat, illetve a feldolgozott adatokat csak a Meghizo
részére adja ki, a kapcsolatot vele tartja, vagy Megbiz6 Meghatalmazottjanak. Megbizott
kotelezettséget vallal arra vonatkozdan, hogy a feldolgozott adatokat bizalmasan kezeli, az tizleti titokra
vonatkoz6 szabalyok szerint, a tudomasara jutott adatokat, informaciékat harmadik személy részére
nem adja ki.

9.4. Megbizd hozzajarul ahhoz, hogy nevét és internetes elérhet6ségét Megbizott referenciaként
feltiintesse.
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9.5. Megbiz6 tudoméasul veszi, hogy Megbizott az egyedi szerz6dés szerinti éves konyvelési dij 50%-
anak megfelel§ mértékd kartéritésre jogosult, amennyiben Megbiz6 a jelen szerz6dést felmondja és
olyan harmadik személlyel kot konyvviteli szolgaltatds targydban szerz6dést, aki a Megbizott
alkalmazasaban all, vagy az elmilt 12 honapban a Megbizott alkalmazasaban A&llt, illetve aki a
Megbizott alvallalkozdja, vagy ezen idGszak alatt alvéallalkozoja volt.

9.6. Felek kijelentik, hogy jelen szerz6désbdl fakadd esetleges vitdikat elsédlegesen békés tton,
egyeztetéssel kisérlik meg rendezni.

9.7. Felek esetleges jogvitaik rendezésére hataskort6l fiiggéen kikotik a Dunatdjvarosi Jarasbirésag,
illetve a Székesfehérvari Torvényszék kizarolagos illetékességét
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